Guatemala de la Asuncion,
22 de septiembre de 2020
Sefior:
Calor Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte v la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo No.3926-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No.707 -2020 por Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del 1 al 22 de septiembre de 2020 y para el
cobro de mis honorarios presento factura nimero de Serie: B729F1BD Numero de DTE: 646924118

ACTIVIDADES REALIZADAS.

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de documentacién entre el Departamento
de Centros Deportivos y Recreativos y las unidades administrativas de la Direccion General del Deporte
y la Recreacion.

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de documentos que ingresa

al Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.

¢) Apoyar en las actividades a desarrollarse por parte del Departamento de Centros Deportivos y
Recreativos cuando se le requiera.

d) Brindar apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del Departamento de Centro

Deportivos

¢) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento del plan operativo anual
(POA) del Departamento de Centros Deportivos.

f)  Brindar apoyo en la elaboracion de reportes que le sean solicitados por parte de las autoridades del
Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.



RESULTADOS OBTENIDOS.

a)

b)

°)

d)

€)

2

h)

i)

k)

Se brindo apoyé en el traslado de documentos al palacio nacional y jefatura de Centros deportivos de
suma importancia para el centro deportivo y recreativo Gerona.

Se brind6 apoyo con el seguimiento de los expedientes que ingresan al departamento de compras,
realizando el monitoreo respectivo por el centro deportivos y recreativo Gerona.

Se brindé apoyo en la realizacion de bitdcoras a los expedientes del centro deportivo y recreativo Gerona
para la compra de insumos, materiales y servicios los cuales serdn trasladados al departamento de

compras.

Se brindo apoyé en la elaboracién de reportes que le sean solicitados por parte de las autoridades del

Centros Deportivos y Recreativos Gerona.

Se apoy® en la elaboracién de Formularios de requisicion, justificacién del Centro deportivo y Recreativo
Gerona a Centro de Costos de la Jefatura de Centros Deportivos.

Se brindo apoy6 en la elaboracién de diferentes tipos de sefializacién de distanciamiento por el covifl9

en el centro deportivo y recreativo Gerona.
Se apoy® en el inventario de insumos de la bodega.
Se apoy6 en el inventario de la medicina de la clinica.

Se apoy6 en la limpieza de las 4reas del centro deportivo.

Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de documentos que ingresan al

Centros Deportivos y Recreativos Gerona.

Se apoy® en las actividades a desarrollarse por parte del Centros Deportivos y Recreativos Gerona.
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Lester Vinicio Godinez Vo.bo.



